Note de service Mise a jour le 3 janvier 2017

universit g Procédure Globéo

@ al’lgeI'S Billetterie en ligne

N° Globéo 01 76 49 77 00

Utilisateur

Pour réserver un e-billet en tant qu'utilisateur, connectez-vous avec votre identifiant
personnel.

o Connectez-vous a la plateforme dont le lien se trouve dans l'onglet « Gestion Financiére
et Comptable » des outils de I'UA : http://outils.univ-angers.fr/outils/

Se connecter

Veuillez vous connecter

Nom de lentreprise
Identifiant
Mot de passe

Dbtenir votre mot de passe

Se connecter >

Cher client, pour les demandes de derniéres minutes, il faut compter 05h00 ouvrées pour le
traitement de vos reguétes. nous vous rappelons gue lagence est ouverte de 09h00 a 18h30
du lundi au vendredi (hors jours fériés)

Time Limit Réservation

Pour des informations supplémentaires, cliguez ici.

Nom de I'entreprise : UNIVERSITE ANGERS
Identifiant : adresse mail

Mot de passe : GLOBEO16

Le mot de passe est a changé a la 1™ connexion.

Il en suit le message de mise a jour du profil et des données personnelles. C'est a cet endroit
qu’il vous est demandé d'indiquer vos éventuelles cartes de réduction, d’abonnement, vos
préférences de voyages...
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o Cliquer sur l'onglet « réserver»

@ @glob’

UnlvEermsic

=
NMgaers

Bonjour Mlle Pacla Pieroni UNIVERSITE ANGERS
Déconnexion

Accueil IEEEEDS

Mes voyages Profil Aide Information

a a

Avion Train Avion/Train Hétel Voiture Récapitulatif du
voyage

e - . Recherche » Disponibilité » Récapitulatif » Finalisation » Confirmation
>

@ Aller-retour @ Aller simple

A= Avion/Train
[ &N cours
De *

A*
Voyages =
yag Aller Retour
* *
Mes voyages ’7 Mer, Jan 4, 2017 B oroo v ’V Jeu, Jan 5, 2017 B oo v
Aucun voyage en attente

Fenétre horaire (heures)

Itineraires directs seulement o
4 v

autres options

Si le voyage recherché se fait uniquement par train, cliquer sur le bouton
recherche ne soit pas ralentie.

o Remplir les champs de complétion correspondant a votre recherche :
Il est conseillé de rechercher par tarif.

o Sélectionner vos choix de trajet :

" Angers St Laud / Paris Montparnasse 1 Et 2 ; Itats 7 Appliquez des filtres[+]
Jeudi 20 kars 2014 Affichage de 5 résultat(s) sur§

Heure de départ Heure d'arrivée Fourmisseur  Durée ] Praz ir 1 Loisi
- ~ - ~ N~

Angers (To... Paris Le mC!'i?S 'cher.
Angers St Laud Paris Montparnass... 1h44m 78 54
i EUR EUR
06:05 07:49 SMCF 8302 Direct .
PR SO e R Ticket électronique possible. o e v @
e-Billet possible f Billet en ligne possible.
Angers (To... Paris Le moins cher
Angers St Laud Paris Montparnass... 1h44m 81 58 78 49
07:13 08:57 S rigis. W EUR EUR EUR EUR

Ticket électronique possible,

£ Affi les détail
B Aficher tos detalls . e chin Bt et e PSS

Angers (To... Paris Le moins cher ¥ Le moins cher

Angers St Laud Paris Montparnass... @ 1h35m 81 58 55 50
08509 09544 T hnd EUR EUR EUR EUR
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o Votre sélection apparait, cliquer sur Continuer

Ma sélection Woir d'autres tarifs Effacer votre sélection
Angers (To... Paris
Angers St Laud Paris Montparnass...
hddm
07:13 08:57 SNCF 8812 Dieect
eudi 20 Mars 20 leudi 20 Mars-2014 Prix total de votre sélection:
Ticket électronique possible. e-Billet possible # Billet en ligne possible. v 1 2 1 . 00 EUR

i - Seconde classe - Conditions d'achat
(MWotre sélection inclut 2 billets)

Paris Angers (To... <
) Continuer
Paris Montparnass... Angers St Laud
SNCF

1h37m
16:53 18:30 SNCF 8833 Direct J

Ticket électronique possible, e-Billet possible / Billet en ligne possible.

m - Seconde classe - Conditions d'achat

o Un récapitulatif apparait cliquer sur Fingiiserievoysge

m 1 21 ,OO EU R Modifier Supprimer
Angers St Laud Paris Montparnasse 1 Et 2 - Seconde classe
07:13 08:57 INCF ) &2 choix de siégefcouchette :
. s SNCF 1 TGV Atlar"nthue 88?2 Sélection automatique Direct
jeudi 20 mars 2014 jeudi 20 mars 2014 Ticket electronique possible
E-billet
Paris Montparnasse 1 Et 2 Angers St Laud Seconde classe
‘,‘2 Choix de siege/couchette :
16:53 18:30 SNCF - TGV Atlantiaue 8333 Seloc o aitomatiane pirect
jeudi 20 mars 2014 jeudi 20 mars 2014 g’chklﬂ electronique possible
-billet

Afficher les détails

Train au tarif le plus bas : 86.00 EUR

Prix total du voyage : 1 2 1 . 00 EUR*

*|l se peut que le prix total ne tienne pas compte de la fluctuation des
taux de change utilisés au moment du paiement.

Supprimer le voyage Finaliser le voyage
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La derniere fenétre de complétion s'affiche.

* Indique le(s) champ(s) obligatoireis)

Motif du voyage Affaires

Motif du voyage Club U Celcat

(description détaillée)

Mom du voyage

c

- Envoyer pour autorisation & E FINANCES DDN v
Informations sur la réservation
Date de naissance * | 6 v ” Mars v I
Mode de livraison
Informations relatives au voyage en train
Sélectionnez le mode de . | E-hillet v
livraison
E-mail * | E-mail 1 v | i univ-angers, fr
Téléphone portable I Veuillez sélectionner.. v | @

Champs de personnalisation

NUMERO BON DE . [& REMPLIR PAR LE VALIDEUR ]
COMMANDE
HOTIF DUDEPLACEMENT » [Club U Celeat 11

Votre voyage est en attente d'approbation. Sivous &tes satisfait de votre voyage, veuillez sélectionner un responsable de voyage et cliquez sur
Envoyer pour approbation afin de procéder & 'étape finale. Vous pouvez également mettre le voyage en attente, repoussant ainsi la derniére étape,

3 Envoyer pour autorisation
Mettre le voyage en attente

1. Entrer le motif du voyage - soyez ici trés précis en indiquant la raison du déplacement
ainsi que votre numéro d'ordre de mission préalablement demandé a votre antenne
financiére.

2. Sélectionner votre antenne financiére pour validation dans la liste déroulante

Ex : sciences.finances pour I'UFR Sciences, service.centraux.finances pour les services
centraux...

3. Cliquer sur « Envoyer pour autorisation »
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Le récapitulatif du « voyage en attente » s’affiche alors :

@) Avertissement : Vous allez recevoir un courrer électronique de confirmation de la part de la SNCF avec un lien pour imprimer
votre billet, Inprimez et présentez ce billet dans le train, (19582)

@ Les e-billets du vovage en train que vous avez organisé vous seront envoyés par courrier électronique, {19617)

Votre voyage doit étre approuvé avant le lundi 3 mars 2014 a 16:00.

Avertissement. Si votre réservation n'est pas confirmée a cette date, elle sera automatiquement
envoyeée a l'agence de voyage pour annulation.

Contactez votre responsable de voyage si votre voyage n'a pas été autorisé avant cette date.
Veuillez imprimer ou noter le numéro de réservation du voyage. Yous recevrez également vos
informations de voyage par e-mail.

Vous recevrez également vos informations de réservation par courriel.

Mom du voyageur Numéro de réservation du voyage Informations sur la billetterie Aivraison

A¥IQNY E-billet {Train)

Etat du voyage : dutorisation en attente
Motif du voyage : Affaires - Club U Celcat
Hom du voyage: Celcat

Villes de destination: PARIS MONTPARNASSE 1ET 2
Dates : Jeudi 20 Mars 2014 & Jeudi 20 Mars 2014

Afficher tous les détails £ Masquer tous les détails

. (4X3QNY) & M5B

Cliquez ici pour souscrire & une carte de fidélité SNCF Programme Voyageur pour MARYSE ESMNOLI,

ﬂ 1 21 .OO EUR Huméro de confirmation : SORFKO

Votre « valideur » ainsi que vous, voyageur, recevez alors un e-mail indiquant que le voyage
est en attente de confirmation :

Voyage pour N
Vous allez bientdt recevoir un e-mail de la part de la SNCF contenant un lien pour imprimer votre e-billet. Merci de 1'imprimer pour pouvoir le présenter au contréleur &

bord du train. Si vous étes détenteur d'une carte SNCF que vous avez choisie comme document d'identification lors de votre réservation, merci de vous munir de cette
derniére pour votre voyage.

Motif de déplacement : Affaires
Détail du Motif du voyage : Club U Celcat
Tarif estimé pour le voyage : 121.00 Euro
Nom du voyage : Celeat
Dossier de voyage RESARAIL : SORFKO
Numéro de réservation @ 4X3QNY

Autorisation en attente pour un plan de voyage : |
horaire) ol il sera automatiguement mis en file d'appel.
Le délai d'approbation est de Lundi 3 Mars 2014 15:00 (GHT).

. Confirmation ohligatoire avant le Lundi 3 Mars 2014 16:00 (ville de départ (ANGERS (Toutes gares)) fuseau

Dates : Jeudi 20 Mars 2014 - Jeudi 20 Mars 2014
Ville de destination : PARIS

Informations sur la billetterie/la livraison : E-billet (Train)

Une fois que votre valideur a confirmé votre demande de voyage, vous recevez vos e-billet dans
votre boite mail.
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