
Note de service Mise à jour le 3 janvier 2017 

Procédure Globéo 

Billetterie en ligne 

Utilisateur 

Pour réserver un e-billet en tant qu’utilisateur, connectez-vous avec votre identifiant 

personnel. 

 Connectez-vous à la plateforme dont le lien se trouve dans l’onglet « Gestion Financière

et Comptable » des outils de l’UA : http://outils.univ-angers.fr/outils/

Nom de l’entreprise : UNIVERSITE ANGERS 

Identifiant : adresse mail 

Mot de passe : GLOBEO16 

Le mot de passe est a changé à la 1 ère connexion. 

Il en suit le message de mise à jour du profil et des données personnelles. C’est à cet endroit 

qu’il vous est demandé d’indiquer vos éventuelles cartes de réduction, d’abonnement, vos 

préférences de voyages… 

N° Globéo 01 76 49 77 00

http://outils.univ-angers.fr/outils/ 
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 Cliquer sur l’onglet « réserver»  

 

Si le voyage recherché se fait uniquement par train, cliquer sur le bouton  afin que la 

recherche ne soit pas ralentie. 

 Remplir les champs de complétion correspondant à votre recherche : 

Il est conseillé de rechercher par tarif. 

 Sélectionner vos choix de trajet : 
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 Votre sélection apparait, cliquer sur  

 

 

 

 Un récapitulatif apparait cliquer sur 
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La dernière fenêtre de complétion s’affiche.  

 

1. Entrer le motif du voyage – soyez ici très précis en indiquant la raison du déplacement 

ainsi que votre numéro d’ordre de mission préalablement demandé à votre antenne 

financière. 

2. Sélectionner votre antenne financière pour validation dans la liste déroulante 

Ex : sciences.finances pour l’UFR Sciences, service.centraux.finances pour les services 

centraux… 

3. Cliquer sur « Envoyer pour autorisation » 
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Le récapitulatif du « voyage en attente » s’affiche alors : 

 

 

Votre « valideur » ainsi que vous, voyageur, recevez alors un e-mail indiquant que le voyage 

est en attente de confirmation : 

 

 

Une fois que votre valideur a confirmé votre demande de voyage, vous recevez vos e-billet dans 

votre boîte mail. 


